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TINH HAI DUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 3087 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 11thdng 11 nam 2022
QUYET PINH

vé viéc cong bo quy trinh noi bo giai quyet tha tuc hanh chinh thuoc
tham quyen giai quyet cia Ban Quan ly cac khu cong nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sva doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thire hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé viéc sita doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cia Truéng ban Ban Quan Iy cdc khu céng nghiép tai To
trinh s6 2219 /TTr-KCN ngay 22 thang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vyc lao dong thudc tham quyén giai quyét ctia Ban Quén 1y cac khu cong
nghiép, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 01 quy trinh néi bo thu tuc “Pang ky ndi quy lao dong cua
doanh nghiép” trong linh vuc lao dong thudce tham quyén giai quyét caa don vi.
Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém.

2. Bii bo quy trinh noi bo giai quyét thu tuc “Pang ky noi quy lao dong
cua doanh nghiép” dugc phé duyét tai Quyét dinh 2073/QD-UBND ngay 19
thang 6 nam 2019 cta Chu tich UBND tinh.



Piéu 2. Giao So Théng tin va Truyén thong chi tri, phéi hop véi Ban
Quan ly cac khu cong nghiép xay dung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién tir
giai quyet thil tuc hanh chinh tai Didu 1 Quyét dinh nay tai Hé thong thong tin
giai quyét tha tyc hanh chinh cia tinh, hoan thanh ngay sau khi nhan duoc
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén
thong, Truong ban Ban Quan 1y cac khu cong nghiép; Giam ddc Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong tinh va céc td chitc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.
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Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KHU
CONG NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh sé 3087 /OP-UBND ngay 11 /11/2022
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

1. Thu tuc Pang ky noi quy lao dong cua cac doanh nghiép

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 6.

1.2. Quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vi¢ thuc hién thuc hién
) - Trung tdm Phuc
Bl Huong dan, tiép nhan ho vu hanh chinh %2 ngay
so cua to chire, ca nhan cong tinh Hai
Duong
A 4 )
Tiép nhan hd tir Trung tim Phuc Vin phone Ban Chuyér} ngay
B2 vu hanh chinh cong tinh (guén lg sau khi nhén
y ho so
A 4
B3 Tham dinh va giai quyét ho so » Phong Q}lém ly 05 ngay
Lao dong
B4 Ky duyét ho so 01 ngay
Y e Lanh dao Ban
A 4 . .
B5 Chuyén két qua vé Trung tim - Van phf) nslg’Ban Y5 ngay
Phuc vy hanh chinh cong tinh g Quan ly
A 4
Bo nhan, t6 chirc vu hanh chinh Kh(‘)r'lg 'tmh
A thoi gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh




a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, don vi nop ho so truc tiép hoac gtri qua duong buu dién té1 B phan
tiép nhan va tra két qua ciia Ban Quan 1y cac khu céng nghiép tai Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong cua tinh.

- Pai dién Ban Quan ly cac khu cong nghi¢p thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu
h6 so day dii theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ ma hd so cho to chirc, ca
nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phéan tiép nhan va tra két qua l1ap Phiéu hudng
dan bo sung ho so hoic Phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Sau khi tiép nhéan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Phong
Quan 1y Lao dong tham dinh, giai quyét ho so

- Trong thoi han khong quéa 05 ngay: Chuyén vién tham dinh hé so, néu hd so
dugc dat yéu cau thi ghi Phiéu tham dinh hd so dat yéu cAu va soan thoa vin ban
dong y Noi quy lao dong bao céo lanh dao Phong xem xét két qua, trinh lanh dao Sé
phé duyét két qua giai quyét.

- Néu hd so chua du didu kién giai quyét tham muu trinh ldnh dao ky vin ban
yéu bd sung ho so néu rd 1y do va chuyén tra ho so cho t6 chirc ca nhin trong thoi
gian 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so cua t6 chirc, ca nhan.

- Néu hé so sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tham muu trinh
lanh dao S& ky van ban tir chdi néu 18 1y do bao cio két qua giai quyét hd so voi
Lanh dao Phong. Lanh dao Phong kiém tra, xem xét két qua thim dinh ho so cia
chuyén vién trude khi trinh Lanh dao Ban ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao Ban xem xét ky duyét hd so néu dong y
v6i noi dung tham dinh hd so, néu khong dong ¥ véi noi dung tham dinh ho so Lanh
dao Ban chuyén lai cho Phong Quén Iy Lao dong va néu 3 1y do.

Sau khi c¢6 két qua, Phong Quén 1y Lao dong chuyén Vian thu Ban chuyén dén
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi lanh
dao Ban phé duyét két qua.

c) Tra két qua

Cong chuc cia Ban tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua
tir Ban ban cho T6 Hudng dan tiép nhan va Tra két qua ctia Trung tdim Phuc vu hanh

chinh cong dé tra truc tiép cho td chirc, cong dan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich./.
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